Guatemala, 28 de Febrero de 2020
Licenciada
Cinzia Renata Di Chiara Flores
Viceministra de Cultura
Su Despacho

Estimada viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propédsito de presentarle mi
informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Niumero 864-2020 aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Numero 10-2020, correspondiente al periodo de febrero del
presente aiio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura nimero
000010 Serie “A”

ACTIVIDADES REALIZADAS:

* Apoyar en el control y ordenamiento de existencia de insumos almacén.

e Brindar apoyo en despachar los requerimientos realizados por las diferentes
dependencias de la Direccién General.

e Apoyar en la limpieza de estanterias, verificacién de los productos y ordenamiento
de los mismos, en la seccién de almacén.

e Apoyar en el ordenamiento de Leitz de requisiciones y formas 1H.

RESULTADOS OBTENIDOS:

» Se apoyd en el control y ordenamiento de existencia de insumos de almacén.

e Se brindo apoy6 en entregar insumos de las diferentes dependencias de la
Direccién General.

e Se apoyé en la limpieza de estanterias, verificacién de los productos vy
ordenamiento de los mismos, en la seccion de almacén.
Se apoy6 en el ordenamiento de Leitz de Requisiciones y formas 1H.
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